
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 

COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE SONORA. 

 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 
1C LEGISLACIÓN 

1C.1   Instrumentos jurídicos consensuales 
1C.2                               Contratos y/o Convenios 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

2C ASUNTOS JURIDÍCOS 
2C.1   Actuaciones y representaciones en materia legal 
2C.2   Asistencia, consultas y asesoría en temas legales diversos 
2C.3   Estudios, dictámenes e informes 
2C.4   Juicios contra la dependencia 
2C.5   Juicios de la dependencia 
2C.6   Amparos 
2C.7   Interposición de recursos administrativos 
2C.8   Opiniones técnico jurídicas 
2C.9   Inspecciones y designación de peritos 
2C.10   Notificaciones 
2C.11   Inconformidades y peticiones 
2C.12   Derechos humanos 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 
3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 

3C.1   Programas Operativos Anuales 
3C.2   Programa y proyectos de información y evaluación 
3C.3   Programas a mediano plazo 
3C.4   Integración de manuales de procesos y procedimientos 
3C.5   Registro programático e proyectos institucionales 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

4C RECURSOS HUMANOS 
4C.1   Programas y proyectos en materia de recursos humanos 
4C.2   Expediente único de personal 
4C.3   Registro de control  de puestos y plazas 
4C.4   Nómina de Pago del personal 
4C.5   Control de asistencia 
4C.6   Afiliación al ISSSTE 
4C.7   Jubilaciones y pensiones 



CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 
4C RECURSOS HUMANOS 

4C.8   Capacitación continúa y desarrollo profesional del personal 
4C.9   Curricula del personal 
4C.10   Expedición de constancias y credenciales 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

5C RECURSOS FINANCIEROS  

5C.1   Transferencias de presupuesto - (Gastos o egresos) 
5C.2   Ampliaciones de presupuestos – (Ingresos) 
5C.3   Control de cheques – (Pólizas) 
5C.4   Gasto de egreso por partida presupuestal 
5C.5   Ingresos 
5C.6   Pólizas de diario 
5C.7   Estados financieros 
5C.8   Estado del ejercicio del presupuesto 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRAS 

6C.1   Licitaciones simplificadas 
6C.2   Licitaciones públicas 
6C.3   Inventarios de bienes muebles e Inmuebles. 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 
7C SERVICIOS GENERALES 

7C.1   Servicios 
7C.2   Mantenimiento y conservación de mobiliario 
7C.3   Control de parque vehicular 
7C.4   Protección civil 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

8C.1   Disposiciones en materia de informática 
8C.2   Identificación y acreditación del personal 
8C.3   Informe de ejecución 
 
 
 
 



CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 
9C COMUNICACIÓN SOCIAL 

9C.1   Boletines informativos para medios 
9C.2   Notas para medios 
9C.3   Actos y eventos oficiales 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

10C CONTROL Y AUDITORIAS DE ACTIVIDADES PÚBLICA 

10C.1   Auditorias 
10C.2   Seguimiento 
10C.3   Declaración patrimonial 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 
11C PLANEACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS 

11C.1   Informes junta directiva 
11C.2   Indicadores POA 
11C.3   SIR (El tramite se manda directo) 
11C.4   Informe de gobierno 
11C.5   Programación, organización y presupuesto 
11C.5.1  Integración y actualización de documentos administrativos 
11C.5.2  Certificación de calidad de procesos  
11C.6   Sistema de información estadística de la dependencia 
11C.7   Grupo interinstitucional de información 
11C.8   Informe anual de labores 
11C.9   Informe de Ejecución 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

12C.1   Unidad de transparencia 
12C.2   Comité de transparencia 
12C.3   Solicitudes de información 
12C.4   Plataforma Nacional de Transparencia 
 
 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 
13C CONTROL DE DOCUMENTACIÓN INTERNA 

13C.1   Documentación enviada 
13C.2   Documentación recibida 



CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 
1S ACADEMICA 

1S.1   Becas 
1S.2   Expedición de constancias y credenciales 
1S.3   Relaciones laborales 
1S.4   Captación, producción y Difusión de la información estadística 
1S.5   Desarrollo de encuestas 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

2S VINCULACIÓN 

2S.1   Programas de acción 
2S.1.1   Convocatorias 
2S.1.2   Atención a la comunidad 
2S.1.3   Indicadores de vinculación 
2S.1.4   Campaña de promoción 
2S.1.5   Deporte y cultura 
2S.1.6   Colectas 
2S.1.7   Becas alumnos indígenas 
2S.1.8   Emprendimiento 
2S.1.9   Seguimiento de egresados 
2S.1.10  Comité de Vinculación 
2S.1.11  Convenios 
2S.2   Programas en materia de transparencia y combate a la corrupción 
2S.2.1   Comité de integridad 
2S.2.2   Código de ética, conducta y reglas de integridad 
2S.3   Capacitación 
2S.3.1   Laboral 
2S.3.2   Centros de evaluación y certificación  
2S.3.3   Programa de aprendizaje en la empresa 
2S.3.4   Programa mexicano de información dual 
 


